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1. INTRODUCCION

RAYUELA SEGUIMIENTO es un Servicio Integral de Atencion a la Comunidad Educativa a
través de Internet.
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Este servicio de valor afadido se apoya en una aplicacion web que actia de nuevo canal de
comunicacion y que ofrece a todos los agentes de la Comunidad la posibilidad de mantener
un dialogo fluido y cotidiano, alun para aquellos que por diversos motivos, ya sean
personales, laborales o de cualquier otro origen, no puedan llevarlo a cabo del modo
tradicional.

RAYUELA SEGUIMIENTO permitira a las madres y padres contactar con el resto de la
Comunidad Educativa (profesores y profesoras, cargos directivos de los centros, AMPAS
etc.) de una forma agil y sencilla, y poder participar en encuestas y foros del centro.

Ademas de esta beneficiosa y complementaria ayuda a la comunicacion entre los miembros
de la comunidad, RAYUELA SEGUIMIENTO pone a nuestra disposicion una serie de
herramientas para poder llevar un seguimiento sobre las tareas, trabajos, controles y
examenes que se le asignen a nuestros hijos e hijas, sobre las fechas de entrega, las fechas
de examenes, sobre las faltas de asistencia a clase, etc., siendo nosotros, las madres y los
padres los que decidiremos la medida del uso que queramos darle a estas herramientas.
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2. TAREAS HABITUALES

RAYUELA SEGUIMIENTO ofrece un menu principal situado en el lado izquierdo de la
pantalla desde el que se pueden realizar todas las tareas necesarias. Ademas, en la parte
superior de la pantalla (la cabecera), encontramos una serie de accesos directos a distintas
informaciones (datos del profesorado, el horario escolar, etc.) y tareas (cambio de perfil,
introduccion de fotografia, etc.).

También debe tener en cuenta que en la pantalla de bienvenida de RAYUELA
SEGUIMIENTO, en la parte inferior, encontrara el panel 'Novedades', en el que se
le mostraran avisos de las novedades que puedan ser de su interés y que se
hayan registrado en la platafoma (nuevas noticias en el tablon, nuevos trabajos
y examenes asignados a su hijo, etc).

2.1 Cambiar de hijo activo en RAYUELA SEGUIMIENTO

El procedimiento para cambiar de hijo activo, caso de tener mas de uno con el
seguimiento activado, es similar al de cambiar de perfil en caso de tener mas de uno:
pulsamos sobre la imagen [E1 que acompafa al nombre de nuestro hijo, y seleccionamos el
nombre de aquel o aquella sobre el que deseamos realizar alguna operacion (consultar las
tareas pendientes, el horario de clases, etc.)

] | PADRE [E] ANTOMNIO WICEWTE PLUERTAS
!f ALUMND/A Dsé Alberto Jirnénez Urbaneja
P |

[<] Mensajes |2 Mensajes por leer

2.2 Cambiar la foto mostrada de uno de los hijos

Si el sistema no dispone de foto de alguno de los hijos que tenemos asociados en RAYUELA
SEGUIMIENTO, veremos el espacio reservado a tal efecto con una silueta, de chico o de
chica segln el caso.

Bien, pues tanto si el sistema no dispone de foto para mostrar como si queremos
cambiarla, el procedimiento es el mismo: nos pondremos en contacto con nuestro centro
que nos informara de los pasos a seguir, ya que esta operacion debe realizarse desde la
direccion del centro a peticion de los propios usuarios de la plataforma.

2.3 Cambiar de perfil una vez hemos entrado en RAYUELA SEGUIMIENTO

RAYUELA SEGUIMIENTO permite cambiar de perfil sin necesidad de tener que entrar de
nuevo en el sistema para elegir otro perfil distinto. Esto lo podemos hacer pulsando en la
imagen [£1 que acompafa a nuestro perfil actual en la cabecera de la aplicacion. Esta
cabecera es fija en todas las pantallas.
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Al pulsar sobre esta imagen se mostrara el resto de perfiles que tenemos definidos en
RAYUELA SEGUIMIENTO. Entonces solo tenemos que seleccionar sobre esta lista el perfil
con el que deseamos actuar.

W[CENTE PLERTAS | curRsD/ERUPD [E] 19E.5.0. / 10 ES0 C 1]

|PaDRE
4 I nﬁ Profesor |- = o rem
ALUMND /A M ~wroeakd Jirménez Urbaneja TUTDR/ A joze Madiano Palados [
J@ Mensajes 2 Mensajes por leer CENTRO LE 5. Virgen del Carmen [E]

2.4 Volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO

Podemos volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO desde cualquier pantalla,
simplemente haciendo clic sobre el logotipo de RAYUELA SEGUIMIENTO que aparece
arriba a la izquierda:

GV Emd paDRE
Plataforma FDUCATIVA el
Extreme@ei 3 d@h‘lensa]es

Seguimiento-Educativo

2.5 Cambiar de curso activo

Si alguno de nuestros hijos esta matriculado en cursos distintos (2° de ESO, 1° Danza, etc.)

éstos seran seleccionables mediante la imagen =1 que se mostrara al lado de la etiqueta
“curso”.

:J. [PADRE [E ANTONLO WICENTE PUERTAS [cuRsO/ERUPD IBFTEE S T 0 ESO C (1]
| ALUMNO /A [E] José Alberto Jiménez Urbansia TUTOR/A po Palacios 7]
4] Mensajes 2 Mensajes por lear CENTRO | LEE Wirgen del Carrmen ral

3. SEGUIMIENTO DEL CURSO
3.1 Tutoria

3.1.1 Profesorado

Para ver los datos del profesorado que imparte clase a nuestro hijo, pulsamos en el menu
en Seguimiento del curso/ Tutoria y a continuacion en Profesorado. Aparece destacado en
un cuadro el tutor del grupo. También podemos consultar estos datos pulsando en la
imagen L& que acompana al nombre del tutor o tutora del curso que estd como activo en
la cabecera de la pantalla. En ambos casos veremos la pantalla siguiente:

G E
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D Datos del profesorado = <l
Grupo: 30 Tutor/a: Juosé Miguel Manteca Paredes
¥ Materia Profesor Horario de visitas
Biologia v Gealagia Roza haria Martinez Chamarro
EE5, Sazeria @ Ménica del Rosario Forte Diaz
Historia

Educacidn Fizica Antonia Abreu Monterrubio

Educacidn Flastica v
Wisual

Andrés Mafias Polanco

Fisica y Quimica Juan Miguel Garcia Escudero
Inglés José Miguel Manteca Paredes

Lengua Castellana y

Literatura hdargarita bWanuel Pifisiro

Desde aqui podemos pasar directamente a escribir un mensaje a cualquiera de los
profesores de nuestro hijo, pulsando en el boton "Enviar mensaje” :, lo cual nos lleva
directamente a la opcion de Enviar mensaje de la seccion de Comunicaciones, como mas
adelante veremos.

3.1.2 Visitas con profesores

Desde esta opcion de RAYUELA podra consultar las visitas que los profesores de su hijo
concierten con usted. En la pantalla a la que accede (opcion de menU Seguimiento del
curso/ Tutoria/ Visitas con profesores), aparece una tabla con cada una de las citas
concertadas por los profesores, la fecha, la hora, el nombre del profesor que le cita y unas
observaciones con el motivo de la visita.

I:l Visitas con profesores 2, &
=
Fecha Hora de la visita Profesoresfas
23-ene-Z00T7 12:30 Lourdes Sillero Lucena
15-ene-Z007 10:00 Lourdes Sillero Lucena
09- now-2006 0900 Francisco Bonifacio Garrido hia

3.2 Consultar el horario escolar

Tenemos dos caminos para consultar el horario escolar de un hijo:
1. Desde la cabecera:

Pulsaremos sobre la imagen "“i" (de informacién) Lilque esta al lado del dato curso.

ALUMNO/A  [E] José Alberto Jiménez Urbanejs TUTOR/ A Antonio Wicente Puertas [
[ Mensajes 2 Mensajes por lesr CENTRO L.E.5. Bdrbara de Braganza (Bad... [[]

P | PADRE [E] AMTONIO VICENTE PUERTAS | curso/GRUPO [E] 2°E.5.0. [ 2ES 1
v

2. Desde el menu principal:
Pulsamos en la opcion Seguimiento del curso y a continuacion, en la subopcion Horario.

Y
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5 Seguimiento del curso

Tutoria

Horario

Faltas de
aszistencia

Trabajos v tareas

Contrales v
exdamenses

B comunicaciones
B centro

£ agenda persanal
B Miz datos

JUNTA DE EXTREMADURA

Obviamente, en ambos casos accedemos a la misma pantalla.

|:| Horario escolar

$:25 - 9:15
Desde 8:25

9:15 - 10:10
Desde 9:15

10:10 - 11:05
Desde 10:10

11:35 - 12:25
Desde 11:35

12:25 - 13:20
Desde 12:25

13:20 - 1415
Desde 13:20

3.3 Faltas de asistencia

Lunes

Fisica v Quimica
{Juan Miguel Garcia
Ezcudera)

b atem aticas
(Maria Taresa Sanchez
Romera)
Biologiay Gealogia
(Rosa Maria Martinez
Chamarm)
Misica
(Ana lsabel Morales
Rodriguez)

CC.55, Geografia e Historia
(hénica del Rozario Forte

Diaz)
Lengua Castellana y
Literatura

(Margarita Manuel Fifieira)

Martes

Inglés

(Jozé Miguel Manteca

Parades)

Educacidn Fizica

Miércoles

Educacion Plistica v Visual
(Andras hafias Polance)

Fisica v Quimica

(Antonia Abreu Monterrubio) (Juan Miguel Garcia Escudera)

Lengua Castellana y

Literatura

(hdargarita anuel Fifizira)

CC.S§S, Geografia e Historia
(Monica del Rosaria Farte

Diaz)

Inglés
(José Miguel Manteca Paredes)

Taller de Artesania

Tecnologia
(Cecilio Brava Cortés)

hd atematicas
(Maria Teresa Sanchez
Romera)

Jueves

Inglés
(Jozé Miguel Manteca
Faredes)
Lengua Castellana v
Literatura

(Margarita tdanuel Fifieira)

Educacin Fisica

{Inmaculada Montafio Jurada) [(Antonia Abreu Monterubio)

Teenologia
(Cecilio Brava Cortés)

hdatem atizas

(Maria Teresa Sanchez

Romera)

Yiernes

Bialogia v Gealogia
(Roza hara Martinez
Chamaorra)

CC.55, Geografia e Histaria
(Ménica del Rosario Forte
Liaz)

Educacitn Plastica v Wisual
(#ndrés Mafias Palanco)

M isica
(#na lsabel Muorales
Rodriguez)
Taller de Anesania
(Inmaculada Maontafio
Jurada)
Lengua Castellana v
Literatura
(Margarita Manuel Fifieira)

Una de las herramientas de mayor utilidad de RAYUELA es la del control de Faltas de
asistencia del alumnado. Para consultar y/o notificar las faltas de asistencia debemos
seleccionar en el menu principal la opcion Seguimiento del curso y la subopcion Faltas de

asistencia.
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ES seguimiento del curso
Tutaria

Hararia

Faltas de asistencia
Consulta

Matificacidn

Trabajos v tareas

Controles y
exameneas

El submenu de la opcion Faltas de asistencia incluye dos posibilidades: la Consulta de las
faltas y la Notificacion de faltas de asistencia que le llegaran a los profesores de su hijo.

En relacion con la comunicacion de las ausencias de sus hijos via SMS o por correo
electronico, RAYUELA SEGUIMIENTO le ofrece la posibilidad de suscribirse a ellos para
recibirlos, para ello:

Acceda a la opcion de meni Comunicaciones/ Avisos.

Seleccione el tipo de aviso al que quiere suscribirse, en este caso Faltas de
asitencia, pero también puede hacerlo para controles o trabajos.

Después, pulse sobre el canal o canales (SMS y Correo electronico) por los que
quiere ser avisado cuando se registre una falta de asistencia de su hijo.

Por Gltimo, en el menu emergente que aparece, seleccione la opcion Suscribirse.

Es obligatorio para recibir avisos por SMS tener definido en la opcion Mis
datos' un nimero de 'Teléfono para avisos' . Si éste existiera y quisiera
cambiarlo recuerde que luego debe volver a Comunicaciones / Avisos para
suscribirse de nuevo.

3.3.1 Consulta de ausencias

Para realizar la consulta de ausencias pulse sobre la opcion correspondiente en el menu
principal. El sistema entonces nos muestra una tabla con las ausencias registradas, las
cuales podremos visualizar seguin los siguientes criterios:

1. Por convocatorias: (primera, segunda, ordinaria ,extraordinaria,...)

2. Por estado (injustificadas, justificadas...)

N E
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|:| Faltas de asistencia

JUNTA DE EXTREMADURA

CESE

1
|E'-'E-'uati6"=|Todas =l Estado: [Todas ...
Justificadas
Injustificadas
1, 2 1 [ Notificadas
A _ ; _ | — |
Fecha Tramo Horario Ausencia de Retraso Motivo Comentario Motificada

01-feb-2007  9:30 - 10:30 Lengua Castellanay |, Problems Motives personales  |Si

Literatura familiar
22-ene-2007 |12:50 - 13:46 5;1‘:2‘7“” Plastieay |, Enfermedad  |Fiebre alta ]
15-ene-2007 |12:50 - 13:45 Eitc;Tclon Plastica y No Enfermadad |Tiene sarampidn Si
10-ene-2007 [9:30 - 10:30 Lememe CElEmay b, Enfermedad |Sarampidn. 5

Literatura
08-ene-2007 |9:30 - 10:30 Lengua Castellanay |y, Enfermedaq | 10d2viatiene si

Literatura mononucleosis.

L Wi hijo tuwo que

04-2ne-2007 (9:30 - 10:30 Lengus Castellanay |, [Vt £1 asistir a consulta 5i

Literatura médice .

méedica

28-di-2006  [10:30 - 11:25 EC.55 Geografiae | o Otro Se quedd dormide |5

Histaria

También es posible la consulta de ausencias en formato “calendario” pulsando sobre el

icono E. Accede de este modo a la pantalla FALTAS DE ASISTENCIA en forma de calendario
mensual en el que aparecen registradas las ausencias.

Puede imprimir la informacion que aparece en pantalla siempre que en ésta

aparezca el icono y tenga instalado un visor de pdf. Para volver a la ultima
pantalla que ha visitado, debe pulsar sobre el icono €]

La vista calendario ofrece también la opcion de visualizaciéon anual. Para ello, debe pulsar

en el icono (5. que aparece en la esquina superior derecha de la pantalla. Accedera al
calendario anual, en el que los dias que contienen ausencias aparecen en color verde y

puede acceder desde ahi al detalle. Del mismo modo, pulsando sobre el icono a que
aparece junto al nombre de cada mes, volvera a la vista mensual del calendario.

Y
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|:| Faltas de asistencia S €

2006-2007 ITDdas 'l

septiembre ZIJIJ octubre 2006 noviembre 2006
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 z 3 1 1 2 3 4 5
4 3 6 F 8 L] 10 z 3 4 3 6 7 B [} i 8 9 10 11 12
11 12 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
18 19 ﬁzl 22 23 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 22 23 24 23 26
23 26 X7 Z8 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
diciembre 2006 enero 2007 febrero 2007
Lun Mar dMie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 2 1 2 3 4 3 6 7 1 2 3 4
4 3 6 F 8 L] 10 8 9 10 11 12 13 14 3 6 F E 9 10 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 Zz1 1z 13 14 15 16 17 1%
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 2B 19 20 21 22 23 24 23
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 20| B BY
marzo 2007 abril Zoo7 mayo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Doma Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i 2 3 4 1 1 2 3 4 5 [}
5 6 F & 9 10 11 2 3 4 5 & 7 i F & 9 10 11 12 13
12 13 14 1% 16 17 18 9 10 11 12 12 14 15 14 15 16 17 1% 19 20
19 20 21 22 23 24 25 i6 17 1% 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 2F
26 27 2g 29 30 21 22 24 2% 26 27 28 20 2 29 30 21
30
junio 2007 julio 2007 agosto 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 1 1 2 2 4 5
4 3 6 F 8 L] 10 z 3 4 3 6 7 E [} i 8 9 10 11 12
11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
12 19 20 21 22 23 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 22 23 24 23 26
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31
30 21

3.3.2 Notificacion de faltas de asistencia

Cuando se haya producido una ausencia de nuestro hijo a clase o sepamos que se va a
producir, podremos comunicarlo a sus profesores mediante RAYUELA, de forma que el
profesor pueda decidir si la ausencia queda o no justificada. Esta operacion la podemos
hacer desde la opcion del menl principal Seguimiento del curso, subopcion Faltas de
asistencia. Ahi vera la opcion Notificacion.

Pulsando en esta opcion, lo primero que veremos es una lista con las comunicaciones de
faltas de asistencia que hayamos registrado con anterioridad. El sistema le mostrara
automaticamente aquellas faltas registradas durante la convocatoria en la que nos
encontramos.

Haciendo clic en el icono [ pasamos a la pantalla que nos permite enviar una nueva
notificacion de falta de asistencia:

Y
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|:| Muewva notificacion de falta de asistencia €

Fecha de ausencia: I @

Debe indicar si la ausencia serd para un dia (en este caso debe seleccionar al menos un
tramo horario) o para varios dias (en este caso debe indicar la fecha de fin de la ausencia).

I Tramo Horario: Tramo Horario

8:30 - 9:30

0:20.- 10:30

A0:30 - 11:25

11:25 - 11585

11:65 - 12:50

12:50 - 13:45

o o A

12:45 - 1440

I Oitimo dia ausencia: | =)

Motivo: |Se|eccione uno =
Comentarios:

A través del tramo horario, o tramos, donde usted registra que su hijo se va a ausentar
y el horario de clase de éste, Rayuela deduce automaticamente al profesor o
profesores a los que debe enviar esta notificacion.

3.4 Consultar los trabajos y las tareas de uno de los hijos/as

A través de la subopcion de Trabajos y tareas correspondiente a la opcion del mend
principal Seguimiento del curso, se permite consultar los trabajos y tareas asignados a
nuestros hijos.

iAYU Emd
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E3 seguimiento del curso .
Tutoriz |:| Trabajos y tareas ma e
Haorario

Faltas de
asistencia

Evaluacin: [ Parcial 2{09-ene-2007/31-mar-2007) | Estado: [Pendisntes de entrega [
Controlas ¥

exdmenes

Servicios * Fecha prevista de entrega Fecha de entrega Materia Estado Descripcidn Notas
complementarios Pendients
- 20-52p-20085 Trabajo o tarea no entregada [Matemiticas  |Pendiente  |Realizar los sjercic.. | oo
Actividades calificaciin
formativas ;
Lengua Pendients
[26-2ne-2007 Trabajo ot tregad Pendient: Hal 5
Motas del cursa ane tabale wtares ne anlt2a292 o astenls andiants e calificacién
actual 2 .
30-ene-2007 Trabajo o tarea no entregada |CTU0a%ER Fendiente Pintar un mural Pendients
B3 Comunicaciones Plast calificaciin
B centro [30-2ne-2007 Treaie o foien o onemads [Eaueaién Fendiente raieg paiE o dia [Pamelizatia
= Pla: 30 calificacién
agomdn permamnd :
B mis datos 31-ene-2007 Trabajo o tarea no entregada |Inglés Fendients Traducisn del Pendients
capit calificaciin
[31-2ne-2007 Teebaie o femen o onemads [L2m0w Fendiente BomeniEin d2 i | [Paneitia
Castella calificacién
. Realizar los Pendients
1-2ne-2007 Tiabajo o tarea no entregada [Matematicas  |Pendiente ndtents
problem salificaciin

Podremos indicar que se nos muestren exclusivamente las tareas pendientes, las
calificadas, las entregadas sin calificar, o bien todas ellas. Otro criterio de filtrado de la
informacion es como en el caso anterior la convocatoria.

Al igual que en otros casos en RAYUELA SEGUIMIENTO, al pulsar sobre el icono FE
podremos ver los resultados mostrados en forma de calendario.

Haciendo clic sobre una de las filas de la tabla de tareas y trabajos mostradas, podremos
acceder al detalle y ver toda la informacion acerca de él.

3.5 Ver las fechas de los examenes

En el mend, seleccionamos Seguimiento del curso, y a continuacion Controles y
Examenes.

E3 seguimiento del curso

Tuteria I:l Controles y examenes "Ee E
Horario
Faltas de
asistencis
Trabajos y tareas vaaluacién: Todas =] Estado: [ Todos =Materia: [ Todas =l
Controles ¥ /
examenes
Tervicios ) * Materia Descripcion Fecha y Hora Mota
comnplamentarios Ciencias de la Naturaleza Los wertebrados 15-die-2006 11:15 - 12:05 Fendiente calificaciin
;“"“'dt?d“ Educacién Flastica y Visual Control tema 7 06-nov-2006 09:00 - Fendiente calificaciin
ormativas
- Educacién Flastica y Visusl  |controle tema 6 20-nov-2006 09:00 - Fendiente calificacin
Mot - .
oA M stem aticas Tema4: Ecuacionas de primer grade 1B-nov-2008 18:00 - 17:00 Pendients calificacion
S Matematicas Fepase de los Gltimos temas 20-die2008 09.00 - 10:00 Fendiente calificacian
= Cm:”"'cac'cmas hd atem &ticas Ecuaciones diferenciales tema 1y 2) 30-ene-2007 10:00- 12200 |Pendiante calificacién
EAEH ': . Matemticas Integrales dobles 09-fab-2007 08:30 - 12:30 Fandients calificacién
gends persona
Simis datas

Al igual que en la pantalla de Faltas de asistencia, también podemos visualizar
los examenes en las distintas opciones que nos ofrece el icono "calendario” EE.

3.6 Notas del curso actual

La Ultima opcion del menu Seguimiento del Curso, se trata de la consulta de las notas de
nuestro hijo en las distintas convocatorias trimestrales que tienen lugar en el centro.
Pulsando en esta opcion, accederemos a la siguiente pantalla:
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|:| MNotas del curso actual

Materia

CC.5%, Geografia e
Historia

Ciencias de la
Maturaleza
Educacidn Fisica

Educacidn Plastica v
Wisual

Francés (Segundo
Idiama)

Inglés

Lengua Castellana vy
Litaratura
hiatematicas

hiiisica

Religian v Moral
Catdlica

Tecnologia

Tipo
Obligataria
Obligataria

Obligataria

Obligataria

Optativa
Optativa
Obligataria

Obligataria
Obligataria

Optativa

Obligataria

Parcial 1 Parcial 2 Parcial 3

Suficiente
Bien
MNotable
Bien
Bien
Suficiente
Bien

Matahle
Bien

Suficiente

Suficiente

JUNTA DE EXTREMADURA

S [€

Ordinaria Extraordinaria

Recuerde que siempre que vea en pantalla el boton "Imprimir” , puede

obtener un documento en pdf con lo que esta viendo en pantalla en ese mismo
instante.

4. COMUNICACIONES

La plataforma RAYUELA SEGUIMIENTO se define, principalmente, como un potente medio
de comunicacién entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa: padres/madres,
profesorado, alumnado y centro. Para mantener un flujo de comunicacion lo mas activo y
participativo posible, RAYUELA cuenta con varias herramientas de comunicacion, que
iremos viendo detenidamente:

* Mensajes: esta opcion de comunicacion es una mensajeria interna de Rayuela que
permite enviar mensajes de forma inmediata a usuarios y usuarias de la plataforma
de manera personalizada, es decir, el mensaje solo es recibido por el destinatario o
destinatarios del mismo, que tienen la opcion de responder al emisor también de
forma personalizada.

* Avisos: los avisos tienen como finalidad informar a los padres de cuando tendran
sus hijos: un control, una tarea pendiente o una falta de asistencia injustificada.
Para ello los padres previamente han debido expresar su deseo de recibirlos,
suscribiéndose a ellos.

* Tablon de anuncios: Su funciéon es comunicar a todos los usuarios y usuarias de la
plataforma determinadas “noticias” de interés. En este caso, al contrario que con
los avisos, no sera necesario estar suscrito para poder consultarlas, bastara con
acceder a dicha opcion.

* Encuestas: Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica
definida a cerca de algun tema de interés para el centro o la comunidad educativa
en general. Por lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma sélo podran dar su
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opinidon respecto al tema que se les plantea, y haciendo uso de las respuestas
establecidas.

4.1 Mensajes

Una de las herramientas de comunicacion mas potentes que nos ofrece RAYUELA es la de
mensajeria, que nos permite contactar de una manera directa con el profesorado de
nuestros hijos y con los cargos directivos y AMPAs del centro. Para acceder a ella
pulsaremos en la opcion del menu principal Comunicaciones, y después en la subopcion
Mensajes. Esta nos mostrara 3 subopciones a su vez:

* Enviar mensaje
* Mensajes recibidos
= Mensajes enviados

= comunicaciones

Menzajes

Enviar mensajes

Mensajes recibidas

Mensajes enviados

Avizos
Tablén de anuncios

Encuestas

4.1.1 Enviar mensaje

Pulsamos en Enviar mensajes. A continuacion, el sistema nos muestra una pantalla donde
seleccionar en primer lugar el colectivo donde se encuentra la persona o personas a las
que queremos enviar un mensaje. Seleccionamos aquel o aquellos a los que vamos a enviar
el mensaje (podemos pasar a estos de la lista de '‘Destinatarios candidatos’ a 'Destinatarios
seleccionados’ haciendo doble clic sobre ellos), introducimos el Asunto y finalmente el
texto del Mensaje. Después pulsamos en el boton “Aceptar”.

X
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|:| Enviar mensaje ) €

Para enviar un mensaje primero seleccione a los destinatarios a través de la lista desplegable 'Colectivo’,
Recuerde que en ‘Destinatarios candidatos” sdlo apareceran los nombres de aquellos que sean usuarios de
Rayuela Seguimiento.

Colectivo:

Destinatariol Protesorado Destinatarios seleccionados:
Responsables de centro .‘
Asunto:
Mensaje:

Es importante recordar que en el listado de 'Destinatarios candidatos' s6lo apareceran
los nombres de aquellos que estén activos como usuarios de Rayuela.

4.1.2 Mensajes recibidos

Pulsando en las subopcion Mensajes recibidos, accedemos a la lista de todos los mensajes

recibidos. Aquellos no leidos se mostraran con una marca que indique esta circunstancia
A 5

|:| Mensajes recibidos

Mensaje recibido que ain
no ha leido.

ReCepCiie- [} e Respuesta
E)m19:11 Antonio Visents Pusrtas ir:;rs:r la seleceion del colective al que va dirigide el o
30-ene-2007 18:26 |Lourdes Sillero Lucena hMenzaje para todos los profesores Si
26-ene-2007 13:56 [Jorge Femandez Guzman Re:Quedamos el lunes Mo
26-ene-2007 12:42 |Jorge Herrera Becerra Re:Quedamos el lunes €
15-ane-2007 16:21 Lourdes Sillero Lucena Reunién de Evaluacian Na
10-ene-2007 1405 |Lourdes Sillero Lucena Re:menzaje para tres profesoras No
12-dic-2006 12:34 |Juan A Jiménez De la Rubia Re:Practicas de labaoratorio Nao
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Contestar a un mensaje recibido

JUNTA DE EXTREMADURA

Una vez mostrada la lista de mensajes recibidos podemos contestar aquellos que aun no lo
hubiesen sido, y que son los que se muestran en la columna Respuesta con la palabra No.
Para ello basta con hacer clic en la fila correspondiente y seleccionar la opcién Detalle.
Esto nos llevara a ver el mensaje en detalle, con la posible conversacion encadenada que

haya podido tener lugar con el remitente:
|:| Mensaje recibido

Fecha de ervio:  26-ene-2007
Remitente: Jorge Fernandez Guzman
Asunto: Re:Quedarnos el lunes

vV & [€

Mensaje recibido: [Me parece bien, Nos vemos

Asunto: Re!Re:Quedarmos el lunes

Respuesta:

Conversacion: Fecha de envio Asunto Autorfa
26-ene-2007 Quedarmaos el lunes Antonio Yicente Puertas

En esta misma pantalla podemos escribir una respuesta al mensaje, y enviarlo pulsando el

botdn 'Aceptar'.

|:| Mensaje recibido

Fecha de emvio:  15-ene-2007
Remitente: Lourdes Sillero Lucena
Asunta: Reunion de Evaluacian

S ©

Mensaje recibido: [Se os convoca a la Reunién de Evaluacidn que tendra lugar el praxima....

Asunto: Re:Reunidn de Evaluacidn

Pulse este hotdn
para enviar la
respuesta al
mensaje.

Respuesta: Mo me serd posible, ya tengo establecida una para ea fecha....

Y
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Una manera directa de comprobar si tenemos mensajes pendientes de lectura, es atender
la cabecera, donde aparecera en estos casos un aviso al respecto, informando del niUmero
de mensajes sin leer que tenemos en la carpeta de recibidos.

[E ANTOMIO WICENTE FUERTAS CURSO/GRUPO [E1 2° E.S.0. / 2ES A [
= 7

e iebbecito, lirnenez Urbaneja TUTOR/A Antonio Wicente Puertas [
CENTRO 1.E.5. Barbara de Braganza (Bad... [[]

1 Mensajes por leear,

Eliminar un mensaje recibido

Tanto en la lista de mensajes enviados y recibidos, el procedimiento es el mismo:
pulsamos sobre aquel mensaje que queramos borrar, y en el mend emergente
seleccionamos "Eliminar”.

|:| Mensajes recibidos

¢ Recepcidn Remitente Asunto Respuesta

Error en la seleccion del colective al que wva dirigido el Ho

(<]  [31-ene-2007 19:11 |Antonio Vicente Puertas )
mensaj

30-en - 200 A28 N gurdes Sillero Lucena Mensaje para todos los profesores Si
26-en Detalle orge Femandez Guzman Re:Quedamos el lunes Mo
26-& orge Herrera Becerra Re:Quedamos el lunes S1
15-ene-2007 16:21 |Lourdes Sillere Lucena Reunidn de Evaluacidn E
10-ene-2007 1405 Lourdes Sillera Lucena Re:menzaje para traz profezaores Ha

12-die2006 12:33 [Juan A Jiménez De |3 Rubia Re:Practicas de laboratorio Mo

4.2 Avisos

Un aviso es informacion que recibiremos en modo de mensaje corto (SMS) al movil o
correo electrénico, cuando algo que nos interese suceda (se le asigne una tarea a nuetro
hijo, le pongan un control o falte injustificadamente a clase).

Para suscribirnos a ellos accederemos a la opcion Comunicaciones / Avisos.
E= cormunicaciones

Menzajes

| Avisos

Tablén de anuncios

Encuestas

= Seleccione el tipo de aviso al que quiere suscribirse: Faltas de asitencia, Controles
y examenes o Trabajos y tareas.

= Después, pulse sobre el canal o canales (SMS y/o Correo electronico) por los que
quiere ser avisado.
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= Por ultimo, en el mend emergente que aparece, seleccione la opcion Suscribirse.

De este modo habra quedado suscrito a los avisos y la proxima vez que alguno de los
profesores de su hijo registre una ausencia, un control o un trabajo sera avisado por el
canal o canales que haya elegido.

Recuerde que si no consta para usted un email o teléfono mévil no podra suscribirse a
ese canal. Si lo que no consta para usted es el teléfono moévil puede registrarlo en la
opcion 'MIS DATOS'/ Otros teléfonos. Si se trata del email tendra que comunicarlo al
centro para que se lo registren, por ejemplo puede hacerlo enviando un mensaje’ a
través de Rayuela a uno de los Responsables de Centro de Rayuela.

4.3 Consultar una noticia del Tablon de anuncios

Otra de las herramientas de comunicacion con la que cuenta RAYUELA SEGUIMIENTO es el
Tablén de anuncios. Para ver las noticias del Tablon debe acceder a la subopcion Tablén
de anuncios del menu Comunicaciones.

B seguimiento del
alurmnada

£ centra
B agenda persanal
= Ccamunicaciones

Mensajes

Tablén de anuncios

Moticias

Salicitudes

Encuestas

B Tutares legales v
alumnos

£5 Mis datos

Este menu muestra dos opciones:

1. Noticias: desde aqui tiene acceso tanto a las noticias actualmente publicadas en el
tablon y como a aquellas otras ya archivadas, en todas o en cada una de las secciones
de noticias de las que consta el tablén.
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Moticias
Moticizs: IEn el tahldn j *
Secciones: IT'I"IﬂﬁlS = -
Himero total de registros: 2
Fecha publicacion| Titulo Hoticia

n ha organizado

Ahiero el plazo de =olicitudes ... Se abre el plazo para las solicitudes .

2. Solicitudes: Rayuela le da la opcion de solicitar la publicacién de una noticia. La
pantalla de SOLICITUDES DE UNA NOTICIA le muestra las solicitudes que ya ha
realizado organizadas por su “estado”.

Solicitudes de noticias

Pendiertes
Rechazadas
Todas

Para realizar una nueva solicitud, pulse en el boton “Nueva solicitud” situado en el
margen superior derecho. Debera argumentar el interés de su publicacion.
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Razon para solicitar la noticia:

Hoticia:

4.4 Participar en una encuesta de Rayuela Seguimiento

Para acceder a las encuestas, vaya al meni Comunicaciones, subopcion Encuestas.

Accedemos a la pantalla Encuestas, en la que aparece la relacion de encuestas activas (es
decir, cuyas fechas de fin aun no han pasado). También podemos ver las encuestas
pasadas e incluso todas juntas seleccionando la opcion correspondiente en la lista
desplegable “Ver encuestas”.

“er encuestas: I Activas 'I

Himero total de registros: 3
Hamero de votos

Fecha de inicio| Fecha de fin| Pregunta
22M052007 290152007 i Te parecen caras las fotocopias en el centra’? 1

Pulsando sobre la encuesta activa aparece un menU emergente con dos opciones:
Resultado y Votar. La opcion Votar aparecera habilitada si no se ha participado aun en la
encuesta; en el caso de haber emitido ya un voto para esta encuesta, la opcidon Votar se
inhabilitara.
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MULTIET W LU U | LIS U Q2
Fecha de inicio| Fecha de fin| P

AL otar | 07
230020 Resultado ny i
29/10/21 07 i

Antes de contestar a la pregunta planteada en la encuesta, podemos consultar algunos
articulos relacionados si queremos informarnos un poco sobre el asunto encuestado.

Para emitir nuestro voto pulsamos sobre la opcion correspondiente (siempre que esté
habilitada). Accedemos asi a la pantalla de voto, en la que debemos seleccionar la
respuesta que creamos conveniente y posteriormente aceptar.

Encuestas del centro

:Te parecen caras las fotocopias en el centro?

M no
[ si

Una vez hayamos votado veremos el resultado parcial de la encuesta, que se muestra en
forma de grafico.

4.5 Consultar los datos del centro

Para consultar los datos de nuestro Centro escolar haremos lo siguiente. O bien hacemos
clic en la correspondiente subopcion Datos del Centro del mend Centro, o bien hacemos
clic en la imagen i en la cabecera de la pantalla:

B sequimiento del
alurnnado

B carmunicaciones

B Tutares legales y
alurmnos/as

B centra

Catos del centro

Calendario escolar

B Agenda parsonal
B Miz datos
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Por cualquiera de los dos caminos comentados, finalmente veremos los datos de contacto
del centro escolar que aparecen en la cabecera.

Datos del centro S [€

Cadigo de centro: 060009

Hombre: ES

Direccion: Av. Augusto

Teléfonos:

E-mail del centro:  anfernandoi@jext.es

Pagina web del centro: http:/isanfernando.com
Fecha de comienzo del curso: 120372007
Fecha de finalizacion del curso: 20/06/2008

Jornadag escolares:

Diurno

Descripeion| Tramo Horario
1% Hara 5:20- 310
2% Hara 3:10-10:00
1% Recreo 10:00 - 10:20
37 Hora 10:20 -11:10
4% Hara 1115 -12:08
2% Recreo 1205-12:25
5% Hora 1225-1315
5% Hora 1320 -14:10
7% Hora 1415 -1505

Hocturno

Descripeion| Tramo Horario
M 0F Hora 16:05 - 16:55
M1 Hors 1700 -17.50
27 Hors 1755 - 1845
I 3 Hors 15850 - 19:.40
Recreo 15:40 - 20:00
M 4* Hora 20:00 - 20050
M 5" Hora 20055 - 21:43
M 67 Hora 21:50 - 22:40

Cargog directivos:

Cargo | Hombre
Director  Felipe
Director  WJuan
Secretario José Luis
Secretario &ntonio

J Estudios Juan Carlos
J Estudios \Consuela
J Estudios Josefa

J E.Adjurt Pedra
JE.Adjunt Maria

J E.Adjurt Emilia
JE.Adunt Jozé
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4.6 Calendario escolar

En esta opcion del menu Centro podra consultar el Calendario escolar para el curso
vigente. Los dias festivos se muestran en colores diferenciados en funcion del ambito
territorial de la festividad. Al posicionar el puntero del ratén sobre un dia festivo, aparece
un mensaje indicandonos qué festividad se celebra en ese dia.

|:| Calendario escolar 2007 /2008 3

M Fiesta nacional B Fiesta autondrnica M Fiesta local

septiembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2
g 9
12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 [27]28 29 30

diciembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 z
3 4 s EHEN ¢ o
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

(2425 26| 27| 20 EMED

marzo 2008

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 z

3 4 3 B ra £ 9

i0 11 12 13 14 1% 16

17 18]19]20]21 EERES

24 25 26 27 28 29 30

31

junio 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1

5. AGENDA PERSONAL

octubre 2007

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4

£ 9 10 11

13 16 17 1% 21

22 22 24 25 {DviadelaHizpanidad

29 30 31

enero 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
[ 12| 3[4 BCHEC
8 0 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 20 30 31

abril 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 a5 (i}
7 ] o 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 Z6 i
28 29 30

julio 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
5 [}

Sitae el cursor sobre el dia
| festivo y la aplicacion le
dara el detalle de la

- festividad.

12 13 14 15 16 17 18
19 20 |21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

febrero 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 z 3
BEEl s 7 & 3 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 20

mayo 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
ey -

5 [ 7 8 o 1o 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 (21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 21

agosto Z003
Lun Mar Mie Jue ¥ie Sab Dom
4 3

Registrar una cita en la agenda personal que nos proporciona RAYUELA SEGUIMIENTO es
ciertamente sencillo. Lo primero que debemos hacer es pulsar en la opcion de mend
correspondiente: Agenda personal.

La herramienta Agenda de Rayuela registrara, de manera automatica, aquellos eventos
importantes como los controles y trabajos asignados a sus hijos, las visitas programadas, etc.
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Accede de este modo a la pantalla de la Agenda. A continuacion basta con pulsar en el
icono habitual de nuevo elemento:

D Agenda personal = E €
&)
Pulse este boton para :
crear una cita en su

1 de octubre de 2007 agenda personal.

Lunes 1 OF Martes 2 OF Migrcolas 3 OF Jueves 30F Viemes 5 OF 5abado & OF Domingo 7Ot

No debe preocuparnos el mes, semana o fecha que se visualice en la pantalla antes de
pulsar el icono "Crear” (el mencionado icono habitual de nuevo elemento), pues la fecha de
la cita no dependera de lo visto en la pantalla, sino que la estableceremos a continuacion
(ver el cuadro excepcion al final de este apartado).

[] Cita @ | E

Titulo: I %

Fecha: |02r11r2|:|n? . B
Hora: IIZIIZI 'I ;IIIIIZI "I
Duracidn en minutus:l

Descripeidn:

En esta zona de la pantalla podemos definir en detalle la cita que queremos crear,
incluyendo la fecha de la misma. En concreto definiremos para la cita:

3. Un titulo

4. La fecha de la cita o evento

5. La hora (horas y minutos por separado)
6

Duracioén de la cita (si procede)
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7. Una descripcion que nos ayude a saber de qué se trata.

A continuacion pulsamos el boton "Aceptar” y se generara la cita en la Agenda. Si pulsamos
“Volver”, se anula la operacion de nueva cita.

Excepcion: cuando estemos en visualizacion de la agenda por dia, es decir,
cuando estemos consultando un dia concreto, al pulsar el boton "Crear nueva
cita" el sistema entiende que queremos crearla para ese dia. Y veremos que la
fecha de la cita esta rellena con la fecha del dia en si. No obstante, esto es
modificable, y podemos cambiar la fecha mostrada por defecto sin problemas.

5.1 Ver las citas

Como regla general, se tendra en cuenta para navegar entre las distintas vistas (anual,
mensual, semanal o diaria) lo siguiente: para ver mas en detalle una visualizacion,
buscaremos el signo mas (+), el cual indica que se pasara de vista anual a mensual, de
mensual a semanal (o diaria), o bien de semanal a diaria. La imagen asociada a esta
funcion es . En el mismo sentido, el signo menos (-), debe interpretarse como “ver en

menor detalle”, es decir, reducir el detalle, por lo que se debera usar la imagen IS} para
pasar de vista por dia a vista por semana, de vista semanal a mensual y para pasar de
mensual a la anual.

La Agenda marca con un rasgo diferenciador los dias con citas en el calendario.
Concretamente, en la visualizacion por ano completo, veremos los dias con citas de
distinto color que el resto, y al colocar el puntero del raton encima, se nos mostrara la
descripcion de la cita:

|:| Agenda personal B €
2007
enero 2007 febrero 2007 marzo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Wie Sab Dom
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2z 3 4
& 9 10 11 12 13 14 3 & 7 & 9 10 11 5 6 F & 9 10 11
15 16 17 1% 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 2F 28 19 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24 25
29 30 31 26 27 28 26 27 28 29 30 31
abril 2007 mayo 2007 junio 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Wie Sab Dom
1 1 2 3 4 5 b 1 2 3
z 3 4 5 6 7F 8 8 9 10 11 1z 13 4 5 6 F & 9 10
9 10 11 1z 13 14 15 A 15 16 17 18 10 0 11 12 13 14 15 16 17
16 17 12 19 20 21 22 2| - Reunidn para tratar distintos azuntoz propios del departamenta. | 29 22 22 24
23 24 25 26 27 3 29 28 29 30 31 25 26 27 X% 29 30
30
julio 2007 agosto 2007 septiembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Wie Sab Dom
1 1 2 3 4 5 1 2
z 3 4 5 6 7F 8 [i] F & 9 10 11 12 3 4 5 & F 8 q
9 10 11 1z 13 14 15 13 14 15 16 17 1% 19 10 11 12 13 14 15 16
16 17 1% 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 1% 19 20 21 2z 23
23 24 25 26 27 3 29 2F 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30
PR
A'VE imd
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En la visualizacion por mes y por semana veremos en los dias que contienen citas, un
mensaje con la hora de la cita y el titulo de la misma.

Bl
|:| Agenda personal =R 0 €
(itima cita que
mayo 2007 . (2
¥ acabamos de insertar.
Lunes Martes Miéi Viernes Sibado Domingo
or 2 qf 3 oF 4 qF 5 aF 6 OF
7 OF
a4 A a+ a+ a+ g+ a+
*|16:30 Reunion de DES A0 g LI L e
departamenta
oF 14 oF 15 oF 16 OF 17 aF 18 aF 19 of 20 QF
o 21 of 22 of 23 of 24 oF 23 of 26 O 27 of
oF 28 oF 20 OF 30 oF 31 aF

Como ya se ha dicho, para pasar de la vista anual a la vista de un mes concreto, haremos
clic convenientemente en la imagen “" que acompaia al nombre del mes y afio. Y a la

inversa: para pasar de la vista mensual a la anual, pulsamos la imagen IEN que esta
contenida en la barra de titulo del mes visualizado. Del mismo modo, para pasar de la vista
por mes a la semanal, pulsamos en la imagen apropiada que aparece al comienzo de cada
semana (como se ve en la imagen superior).

=
|:| Agenda personal R [0 €
mayo 2007 .

Para ver las citas de esta

semana, pulse en este Viermes sabado Domingo

icono.

4 0F 5 OF 6 OF
a+ a+ a+ a+ o+ a+
%UHe30 Reuninde TN Dy Lo 0 1z q LR
departamento

O\+ 14 0\+ 15 O\+ 16 O\+ 17 Cl\+ 13 Cl\+ 19 0\+ 20 0\+
oF 21 aF 22 aF 23 g 24 aF 25 aF 26 OF 27 OF
of 28 oF 20 of 30 of 31 af

En esta visualizacion por semana (en el ejemplo de la imagen superior, semana del 7 de
mayo de 2007), para ver las citas de un dia concreto, hacemos clic sobre la lupa que
acompana al numero del dia correspondiente (en cualquiera de las visualizaciones: ano,
mes, semana).
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AL

|:| Agenda personal @ [ €
7 de mayo de 2007

Lunes 7 O} Martes 8 O} Miércoles 9 OF Jueves 10 O} Viemes 11 OF Sabado 12 OF Domingo 13 03

16:30 Reunién de

departamenta

Estamos viendo entonces un dia concreto: 7 de mayo de 2007, con sus citas
correspondientes (en este caso sélo una).

5.2 Ver los detalles de una cita de la agenda

Para ver todos los detalles de una cita que hemos definido para un dia de la agenda, si
estamos en visualizacion de un mes, o de una semana o de un dia, haremos clic sobre el
mensaje que aparece en el dia correspondiente con la hora y el titulo de la cita.

|:| Agenda personal B [ @

Pulsamos para acceder al detalle

de la cita y poder modificarla, si
asi lo necesitamos.

7 de mayo de 2007

16:30  Reunion de depatamenta

Y podemos modificar algun dato de la cita si lo consideramos oportuno. Si es asi, debemos
pulsar para que se guarden los cambios sobre el boton "Aceptar”.

|:| Cita @l =

Titulo: [vistta al cSIC *
Fecha: |c|3r1 12007 i =::
Hora: o7 =| <00 =
Duracion en minutus:l
izitaremos el Centro Superior de Investigaciones Cientificas en Madrid. ;l

Saldremos del centro a las 7:00 de la mafana v volveremos a las 19:00 de la tarde.

Descripcidn:

Y
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5.3 Eliminar citas de la agenda

Para eliminar una cita de la agenda, debemos llegar a ver el detalle de la cita. Esto se
puede hacer accediendo a ella desde las vistas de mes, semana o dia. Visualizado el
detalle de la cita, aparecera un boton que permite eliminarla de la agenda:

|:| Cita 2 4|

Titula: I"-.n"is'rta al CSIC

Fecha: ||:|3r11r2|:|n? .
Hora: IIZIT-' 'I :I oo 'I

Duracion en ITIII'ILItDS:I Microsoft Internet Explorer |
Yisita 1 baciricl. =
Saldre @ ¢ Estd seguro que desea borrar el la cita? | l5= 19:00 de |a tarde.
Descripcion: Aceptar I Cancelar |
[~

A continuacion, tras pulsar este boton, se nos pedira confirmacion de que realmente
queremos eliminar la cita. Pulsaremos "Aceptar” para confirmar la eliminacion y "Cancelar”
en caso contrario.

5.4 Ampa

La Asociacion de Madres y Padres de Alumnos del Centro también tiene su espacio en
RAYUELA SEGUIMIENTO. Desde esta opcion del men( accede a una pantalla con los datos
basicos del AMPA o AMPAS del centro, y desde la cual puede realizar la consulta de sus
datos, asi como enviar un mensaje e incluso darse de alta como socio. Para ello, pulse
sobre el nombre y acceda a la opcion correspondiente del menl emergente:

Y
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Seguimiento-Educativo liltima conexién: 31-ena-2007 21:45:23

B saguimients del curso

B3 Gamunicacianes |:| AMPA del centro 3]
B tentro v
Datos del centro
Calendario escols
| * Siglas Nombre |Hnrarin de Atencidn ‘ Pagina web |
AMPA lersmaimasanacung) CARMEN | | |

B agenda personal Detalle

B Mis datos Junta Directiva

Enviar mensaje a la Junta Directiva
Funciones y objetivos

Plan de Actividades

Solicitar el alta

= Detalle: Esta opcion nos lleva a la pantalla con los datos de la AMPA seleccionada.
» Junta directiva: Nos muestra la relacion de cargos directivos de la AMPA.

= Funciones y objetivos : Aparecen redactados aquellos objetivos planteados por la
AMPA para el afo académico en curso, asi como las funciones que va a desempenar
en el centro.

* Plan de actividades: Se hace una descripcion de cuales son las actividades
previstas por la AMPA para el curso.

Para solicitar el alta en el AMPA, debe pulsar en el nombre de la misma y seleccionar la
opcion Solicitar alta como socio del men( emergente.

* Siglas Mombre
AP A LhAP A IES WIRGERN DEL C
Detalle
Junta Directiva
Enviar mensaje ala Junta Directiva
Funciones y objetivos
Plan de Actividades
I Solicitar el alta I

En el formulario de alta como socio de la AMPA aparecera directamente con los datos
personales cumplimentados, solo tendra que pulsar sobre el boton 'Aceptar’.

6. MIS DATOS
6.1 Datos personales

Podemos consultar los datos que estan almacenados en RAYUELA relacionados con
nosotros mismos. Hacemos clic sobre el menu de la izquierda, en la opcion Mis datos.
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B sequirmiento del
alurmnadao

B cornunicaciones

B Tutares legales 4
alumnosfas

B centra
£5 Agenda personal
| 5 Mis datos

En ella se muestran entre otros, la direccion, la cuenta de correo electronico, el nUmero
del teléfono, etc. Es fundamental que estos datos estén correctos, si queremos que
funcionen correctamente los Avisos, como hemos visto antes.

Recuerde que estos datos que aqui podemos consultar, provienen de Rayuela Gestion, por
lo que si necesita modificar alguno de ellos, debera comunicarlo en la secretaria del
centro o, por ejemplo, enviar un mensaja a través de Rayuela a algun Responsable del
Centro para pedirle que lo actualicen en RAYUELA GESTION.

Los datos que si podra modificar son los del apartado 'Otros teléfonos', y definir los que
decida, pulsando el botén situado en el margen superior derecho 'Modificar “Otros
teléfonos™'.

En caso de modificar éstos, seria conveniente que informase, igualmente, al centro de
dichos cambios para que en los datos del centro consten también sus nuevos numeros
de teléfonos. Para que le sea mas comodo comunicar este cambio, por ejemplo, puede
enviar un mensaja a través de Rayuela a algun Responsable del Centro para pedirle que
los actualicen en RAYUELA GESTION.
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